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I. Wie finde ich ein Betreuungsangebot? 
 

1. Wählen Sie auf der linken Seite die Schaltfläche „Betreuung finden“ aus.     
 

 
 
2. Aus der wie oben dargestellten Bildschirmmaske können Sie einen, mehrere oder alle 

Orte auswählen. 
 

3. Anschließend wählen Sie bei den Betreuungsarten ebenfalls eine, mehrere oder alle 
Betreuungsarten aus. 
 

4. Weiterhin kann die Abfrage durch die Einschränkung auf „nur freie Plätze“ 
eingeschränkt werden. 
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5. Der Suchlauf wird durch Klick auf den Button „Suche starten“ ausgelöst. 
 

6. Das Suchergebnis könnte wie folgt aussehen: 
 

 
7. In der Ergebnisliste werden Detailinformationen zu den einzelnen Anbietern durch 

einen Klick auf den Anbieternamen angezeigt. 
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II.  Wie biete ich eine Betreuung an? 
 

Über den Menüpunkt „Betreuung anbieten“, gelangen Sie in den Bereich, in das Ihr Angebot 
mit den erforderlichen Grunddaten aufgenommen werden kann. 
Achtung: Bitte Anmeldenamen und Passwort notieren, da diese Informationen für die 
Bearbeitung des Betreuungsangebotes benötigt werden. 
Es sind die beispielhaft aus der untenstehenden Maske ersichtlichen Daten zwingend 
einzugeben. Die Einverständniserklärung am Ende des Formulars ist mit „Ja“ zu bestätigen. 
Erst wenn alle Pflichtfelder ausgefüllt sind, kann die Registrierung erfolgen. 
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Nach dem Drücken des Knopfes „Registrieren!“ erhalten Sie folgende Meldung: 
 

 
 

III. Wie bearbeite ich mein Betreuungsangebot? 
 
Nachdem das Betreuungsangebot frei geschaltet wurde, erhalten Sie eine Benachrichtigung. 
Melden Sie sich mit Ihrem Anmeldename und Ihrem Passwort über den Menüpunkt 
LOGIN am System an. Wenn Die Anmeldung erfolgreich war, erhalten Sie die Meldung: 
„Sie sind angemeldet als (Vor- und Nachname, Name der Einrichtung)“ 
 
Über den Menüpunkt „Verwaltung“ haben Sie nun die Möglichkeit Ihre Daten zu bearbeiten 
Hier sind folgende Rubriken zu bearbeiten: 
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1. Benutzer 

 
Über den Button Bearbeiten gelangen Sie in den Bearbeitungsmodus der Benutzerdaten. 
 

 
 

An dieser Stelle könnten die o.a. fünf Felder geändert werden. Änderungen werden erst 
nach Anklicken des Buttons „Daten speichern“ wirksam. 
 
 
2. Anschrift 

 

 
 
Über den Button Bearbeiten gelangen Sie in den Bearbeitungsmodus der Anschriftendaten.  
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Nach Änderung bzw. Ergänzung der Informationen den Button „Daten speichern“ 
anklicken, damit die Änderungen wirksam werden. 
 
3. Angebote 
 

 
Über den Button Bearbeiten gelangen Sie in den Bearbeitungsmodus der Angebotsdaten 
(freie Plätze). 
 

 
Insbesondere Alter der Kinder und freie Plätze sind entsprechend zu ergänzen. 
 
Nach Änderung bzw. Ergänzung der Informationen den Button „Daten speichern“ 
anklicken, damit die Änderungen wirksam werden.  
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4. Profile 
 

 
Über den Button Bearbeiten gelangen Sie in den Bearbeitungsmodus des Profils. 
 

 
 
Wichtig ist auf dieser Seite, dass der Profilname eingetragen ist. Ohne einen Profilnamen 
wird das Angebot nicht angezeigt. 
 
Nach Änderung bzw. Ergänzung der Informationen den Button „Daten speichern“ 
anklicken, damit die Änderungen wirksam werden. 
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IV. Fragen, Probleme, Kontaktinformationen 
 

Sollten Sie Fragen zum Erstellen Ihres Angebotes haben, Hilfestellungen bei der Suche 
nach Betreuungsangeboten benötigen oder sonstige Informationen haben möchten, 
wenden Sie sich bitte an den Landkreis Verden. 
Detaillierte Kontaktinformationen zu den Verwaltungen finden Sie unter der Rubrik 
Kontakt. Hier sind neben den genannten Verwaltungen auch Kontaktdaten anderer 
Servicestellen für Betreuungsangebote zu finden. 
 
Die Kinderbetreuungsbörse kann über die Internet-Adresse 
lkver.betreuungsboerse.net 
oder über die jeweiligen Seite der Verwaltung: 
www.landkreis-verden.de 
aufgerufen werden. 
 
 


